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Por medio de la presente acta la FUNDACION AYUDA EN ACCION, se permite informar a los

interesados que:

1.

La FUNDACION AYUDA EN ACCION realiz6 una convocatoria directa para el servicio de
disefio, produccion, montaje y desmontaje de un stand de 35 metros cuadrados para el
evento de Choco Show a realizarse en Corferias del 28 al 30 de noviembre de 2025 para
las ordanizaciones beneficiarias del proyecto “Cacao para la paz en el suroccidente

colombiano”.

Que de acuerdo a la normativa de compras de la FUNDACION AYUDA EN ACCION, no se
recibieron suficientes propuestas, por lo cual se requiere ampliar el cronograma del
proceso en aras de recibir mas propuestas y asi poder elegir la mas idénea respecto a lo

requerido y solicitado por la ordanizacién en los TDR.

Con el &nimo de brindar un proceso de convocatoria totalmente transparente, es suderido
que todo aquel proponente que hubiese presentado su propuesta dentro de los tiempos
establecidos en los TDR, la vuelva a remitir a los canales dispuestos para tal fin y con la

fecha de presentacion actualizada.

Por lo antes expuesto, se informa a los interesados que el cronograma de la convocatoria quedara

de la siguiente manera:

Etapas del proceso Fechas
Apertura y publicaciéon de los términos de
referencia 15 de octubre de 2025.
Fecha limite para recepcién de propuestas 04 de noviembre de 2025.
Analisis propuestos AeA 06 de noviembre de 2025.

Publicacién de resultados mediante correo

electrénico. 07 de noviembre de 2025.

Adjudicacién del contrato Por definir

Cordialmente,
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, es una ONG internacional de origen espafiol, con mas de 40 afios
de experiencia trabajando en todo el mundo para generar oportunidades de crecimiento y
desarrollo para las personas que mas lo necesitan, colocandolas en el centro de su labor.
Acompafiamos a nifnos, nifias, jévenes, mujeres y adultos en su proceso de desarrollo,
apoyando su acceso a la educacién, promoviendo su transicién hacia el empleo digno y el
emprendimiento, y fomentando sus talentos y habilidades. Nuestra accién se enfoca en
construir lazos sdlidos, definir metas comunes y denerar un impacto duradero, apostando
por un desarrollo sostenible en las comunidades y resiliente a los efectos del cambio
climatico. Guiados por valores como el compromiso con los derechos humanos, la
independencia, la transparencia, la empatia y la innovacion, trabajamos con una visién a
largo plazo, asegurando que los impactos sean medibles y sostenibles, a través de una
intervencién que sigue la teoria del cambio y favorece la autonomia de las personas y

comunidades en las que trabajamos.

El proyecto “Cacao para la Paz”, financiado por la Agdencia Espafiola de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo (AECID) e implementado por Ayuda en Accidon tiene como
propdsito mejorar las condiciones socioecondmicas y de acceso a derechos de 400 familias
campesinas, indigenas y afrocolombianas en un corredor estratégico que integra los

departamentos de Narifio, Cauca y Valle del Cauca

La intervencidén se centra en:

- Mejoramiento técnico e innovacién en la produccién primaria, orientados a integrar
sistemas agroecoldgicos que contribuyan a las sostenibilidad ambiental y social de
las comunidades.

- Fortalecimiento de procesos de postcosecha y transformacion del cacao se busca la
insercion en mercados especializados que valoren la calidad y el origen comunitario
del producto.

- Acompaiiamiento integral técnico, comercial y organizativo, con el fin de mejorar las

condiciones de productividad y rentabilidad de la actividad cacaotera incrementar



Ayuda
en Accion

los ingresos familiares. Esto se traduce en la generacion de nuevas oportunidades

econdmicas para las mujeres y jévenes rurales.

El proyecto incorpora un enfoque de derechos y de género, impulsando iniciativas que
fortalezcan la autonomia econdémica de mujeres y jovenes, asi como su capacidad de
incidencia politica. Desde la dimension ambiental, se promueve la transicién agroecoldgica
como estratedia, de mitigacién al cambio climatico. Finalmente, a través del enfoque de
cadena de valor, se busca intedgrar a diferentes actores y niveles de gestién, para denerar
sinerdias que potencien el impacto y mejoren las condiciones de vida de comunidades

participantes.

Servicio de disefio, produccién, montaje y desmontaje de un stand de 35 metros cuadrados
para el evento de Choco Show a realizarse en Corferias del 28 al 30 de noviembre de 2025
para las organizaciones beneficiarias del proyecto “Cacao para la Paz en el suroccidente

colombiano: Fortalecimiento de la cadena de valor del cacao en Cauca, Narifio y Valle”.

1. Ejecutar integralmente los servicios de disefio, produccién, montaje y desmontaje del
stand institucional de la Fundacién Ayuda en Accién, para la participacion del
proyecto Cacao para la Paz en el suroccidente colombiano en el evento Chocoshow
2025, a realizarse en Corferias, Bogota, del 28 al 30 de noviembre de 2025.

2. Asegurar que el disefio, materiales, montaje y demas componentes del stand cumplan
con las especificaciones técnicas, estéticas y presupuestales presentadas en la
propuesta y aprobadas por la Fundacién Ayuda en Accién y de acuerdo a las
especificaciones definidas en la tabla 1.

3. Realizar el disefio arquitectdonico y grafico del stand, de acuerdo al manual de imagen
corporativa y de comunicaciones proporcionado por la Fundaciéon Ayuda en Accién
y las directrices del evento Chocoshow.

4. Asistir a las reuniones convocadas por los funcionarios designados por la Fundacién
Ayuda en Accidn, en caso de requerirse ajustes a los disefios presentados.

5. Definir conjuntamente con el supervisor del contrato, el cronograma de ejecucion,

incluyendo los tiempos de entrega de avances, fechas de montaje y desmontaje del
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stand, y demas actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

El montaje final debera estar disponible para revision previa al inicio del evento en la

fecha y hora acordadas.

6. Ejecutar todas aquellas acciones adicionales que sean necesarias para garantizar la

entreda oportuna y en condiciones 6ptimas del stand, conforme a los requerimientos

del evento, la logistica de Corferias y las instrucciones de la Fundacién Ayuda en

Accion.

Requerimientos

Especificaciones

Area total del stand

35 m? (dimensiones: 5 m de frente x 7 m de fondo)

Diseflo estructural

Stand en esquina, de piso elevado, en material MDF o similar,

pintado y resistente.

Piso

Piso laminado o similar, color madera o institucional,

resistente al transito permanente

Medios audiovisuales

1 pantalla LED de minimo 43” con base, instalada y conectada

Mobiliario basico

8 sillas y mostradores para exhibicion.

Estanterias / vitrinas

Moédulos para exhibicion de productos para 8 expositores

Bodega interna o espacio

cerrado

Area minima con puerta, para guardar implementos,

productos o pertenencias

Imagen grafica

Disefio dgrafico e impresiéon de paredes con imadenes

institucionales, logos, eslogan y productos

Tomas eléctricas

Minimo 3 tomas dobles (110V), con distribucién adecuada

segun mobiliario y elementos electrénicos

Montaje y desmontaje

Montaje completo antes del 27 de noviembre a las 6:00 p.m. /

Desmontaje maximo hasta 1 de diciembre de 2025

Manual de montaje

Entrega de planos y renders previos para aprobacion técnica

y revision final del montaje
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Nota: Se valorara positivamente cualquier valor agregado que el proponente incluya de
manera adicional a las especificaciones técnicas minimas exigidas, siempre y cuando no

represente un sobrecosto adicional.

El proponente debe presentar la cotizacién con valores antes del IVA, ya que este proyecto

es exento de impuestos.

El término de duracion del contrato sera de , contado a partir de la suscripcion

del contrato.

Instalaciones de Corferias - Centro Internacional de Negocios y Exposiciones, ubicado en la
ciudad de Bogota D.C., en el marco del evento Chocoshow 2025, que se llevara a cabo entre

el 28 y el 30 de noviembre de 2025
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El valor del contrato sera la suma que determine AeA, con base en la propuesta financiera
del proponente seleccionado, la cual debera incluir todos los costos asociados a la ejecucion
del contrato y demdas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
propuesta, suscripcidon y ejecucion del contrato, conforme a la normatividad legal vigente en

Colombia. Estos costos se entenderan a cargo exclusivo del contratista.
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En ningun caso los recursos de la presente invitacion podran estipularse en otra moneda

distinta al peso colombiano (COP).

El proponente seleccionado debera tener en cuenta que, salvo se presenten circunstancias
imprevisibles debidamente justificadas por AeA, no se aceptardn ajustes en el precio
acordado. Por lo tanto, durante todo el plazo de ejecuciéon, AeA pagara el precio convenido

sin reconocer ningun aumento.

AeA, practicara retencion en la fuente y demas descuentos tributarios que correspondan,
conforme a las disposiciones fiscales vigentes y aplicables al tipo de contrato y al régimen

tributario del proponente.

Anticipo del cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, que se pagara
con la entrega de del contrato firmado y la presentacién y expedicion de la péliza de calidad
y cumplimiento. Asi como como la entrega y aprobacién de los disefios arquitecténicos y
graficos del stand, la presentaciéon de un cronograma de trabajo avalados por AEA y segun

corresponda:

a. Para personas naturales: comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad
social.
b. Para personas juridicas: certificacién de aportes parafiscales expedida por contador

publico o revisor fiscal.

Fecha de pagdo: Se realizard hasta los diez (10) dias de suscrito el contrato.

Correspondiente al sesenta por ciento (60%) del valor del contrato, que se
efectuara con la entrega final del stand totalmente instalado para el evento, su correcto
funcionamiento durante la feria y el desmontaje posterior, previa revision y aprobacién por

parte de la Fundacién Ayuda en Accidn., y segun corresponda:

c. Para personas naturales: comprobante de pago de aportes al sistema de seguridad
social.

d. Para personas juridicas: certificacién de aportes parafiscales expedida por contador
publico o revisor fiscal.

Fecha de pago: El pago se realizara a un mes (1) de la suscripcion del contrato.
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AeA efectuara los pagos unicamente una vez haya recibido y verificado satisfactoriamente
la factura electrdnica o cuenta de cobro correspondiente. Las facturas electrénicas deberan
enviarse al correo: y deben ser emitidas a
nombre de:

-FUNDACION AYUDA EN ACCION

-NIT 900.273.656-7

El proponente ganador debera otorgar dentro de los dos (2) dias siguientes a la firma del
contrato y a favor de la Fundaciéon Ayuda en Acciodn, las darantias de una compaiiia de

seguros legalmente constituidas que a continuacién se expresan:

o Correspondiente al cuarenta por ciento (40%) del valor total
del contrato, con vigencia igual al término de duracién del contrato y dos (02)
meses adicionales.

o Correspondiente al
veinte (20%) del valor del contrato y con una vigencia igual a la duracién del

contrato y 2 meses adicionales.

o Correspondiente al cien por ciento (100%) del valor del

anticipo, con vigencia igual a la duracién del contrato y seis (06) meses adicionales.

Con la presentacion de los productos, el proponente seleccionado acepta las condiciones de
ejecucion y pago establecidas por la fundacién ayuda en accién. La renuencia a aceptar la
forma de pagdo, las obligaciones establecidas o las granatias requeridas sera causal de rechazo
del consultor, aun después de haber sido seleccionado.

Sera declarado desierto del proceso de seleccidén en cualquiera de los siguientos casos:

. Cuando no se presente un minimo de un (1) oferente
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. Cuando ninguno de los oferentes cumpla la cabalidad en los términos de referencia de
la presente convocatoria
. Cuando se advierta que los valores de las propuestas recibidas difieren al presupuesto.
° Asegurese de cumplir con los requisitos y condiciones aqui sefialadas.
. Retna la informacién y documentacion exigida, y verifique la vigencia de tales

documentos en los casos en que sea requerido.

. Con la presentacion de la propuesta, el proponente autoriza a AeA a verificar toda la
informaciéon suministrada. Cualquier inexactitud en la misma, ocasionara que AeA
rechace la propuesta y/o dé aviso a las autoridades competentes.

) No se aceptan propuestas por fuera del término previsto en los términos de referencia.
Se entendera por “entrega oportuna” aquellas recibidas por AeA, que tengan la fecha
del dia del cierre del proceso de invitacién.

. Toda consulta debera formularse por escrito referenciando el proceso de seleccién.

. La presente invitacién establece las condiciones que deben ser consideradas por los

proponentes para la presentacién de la propuesta.

. Quienes hayan sido condenados por sentencia ejecutoriada por la comision de delitos
de peculado, concusién, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno
transnacional, terrorismo, financiacién ilegal de los partidos politicos, actos de
corrupcion en los negocios, trafico de influencias, delitos contra la hacienda publica y
la seguridad social, delitos contra los derechos de los trabajadores, asi como sus
equivalentes en otras jurisdicciones.

. Quienes hayan sido declarados insolventes o se encuentren en proceso de insolvencia
0 quienes se encuentren intervenidos judicialmente.

. Quienes hayan sido objeto de declaratoria de caducidad o de terminacién unilateral en
el marco de una relaciéon contractual con el Estado colombiano.

. Quienes no se encuentren al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y

fiscales.

La selecciéon del contratista se realizara teniendo en cuenta la ponderacion que resulte con

base a los siguientes criterios:
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Oferta econémica (*).

30%

Propuesta técnica: se evaluara el cumplimiento de las especificaciones
técnicas minimas exigidas para el diseflo, produccién, montaje y
desmontaje del stand, asi como la calidad del diseiio grafico, la
funcionalidad, presentacion del espacio y coherencia con los

lineamientos institucionales.

40%

Experiencia: se valorara la experiencia del proponente en proyectos
similares, especialmente en disefio y montaje de stands en ferias de
alto nivel (como Corferias), y con entidades del sector social,

productivo o institucional.

20%

Valores agregados a la entrega relacionados con servicios
complementarios, materiales adicionales, recursos de comunicacion y

otros que el comité evaluador considere como valores agregados

10%

regla:

Las propuestas deben ser enviadas acorde al cronograma del proceso a los correos

No se admitiran cambios en las propuestas. En su defecto, deberan ser justificadas, toda vez

El puntaje maximo establecido para cada criterio se otordara al oferente que lo cumpla

en mayor medida.

El resto de los oferentes tendra un puntaje proporcional.

El proponente que no acredite alguno de los requisitos, tendra asignado un puntaje

igual a O.

con el asunto “

que no afecte los criterios susceptibles de evaluacién.

Los candidatos que estén interesados en participar en la presente

convocatoria, deberdn incluir dentro de su propuesta:

Propuesta firmada, incluyendo cronograma de trabajo.
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. Certificados de experiencia, que estén relacionados con el objeto de estos TdR y

laborales que indique persona y nimero de contacto para verificar referencias.

o Certificados de estudios.

. Certificacidén bancaria no mayor a treinta (30) dias.

. RUT actualizado y denerado en el afio 2025 y con la actividad CIIU correspondiente.
° Fotocopia de la cédula

. Certificado de antecedentes de Policia, Procuraduria y Contraloria.

. Certificado de afiliacion y/o recibo de pago de salud y pension actualizados.

Las personas juridicas, que estén interesados en participar en la

presente convocatoria, deberan incluir dentro de su propuesta:

. Propuesta Firmada, incluyendo cronograma de trabajo.
) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio,
no mayor a treinta (30) dias, en el que se pueda validar que el objeto o la actividad

econdomica de la empresa se alinee con el objeto contractual de la presente

convocatoria.

) Certificados de experiencia.

. RUT actualizado o denerado en el afio vidente 2025, con la actividad CIIU
correspondiente.

. Cédula del representante legal.

. Certificado de antecedentes de Procuraduria, Policia y Contraloria del representante

legal y la persona juridica.

. Certificacién bancaria no mayor a treinta (30) dias.
. Certificado de paz y salvo de aportes parafiscales expedido por el contador o revisor
fiscal.

Apertura y publicacién de los términos de referencia 15 de octubre de 2025
Fecha limite para recepcidén de propuestas 28 de octubre de 2025
Anadlisis de propuestas AEA 30 de octubre de 2025
Publicacién de resultados 31 de octubre de 2025
Adjudicacién del contrato Por definir
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La Fundacion Ayuda En Accidn, queda exenta de toda responsabilidad civil, penal
y laboral ante terceros asumidos por el futuro contratista para la ejecucion del
Contrato.

Asi mismo, la Fundacion Ayuda En Accién, no tiene obligacién alguna de
suministrar al contratista otro tipo de apoyo diferente al aqui pactado.

Con el envio de los presentes términos de referencia, Fundacion Ayuda En Accion
no asume obligacién alguna de suscribir aceptacion de oferta y/o contrato de
SERVICIO DE MONTAJE EN ALQUILER STAND EVENTO CHOCOSHOW
CORFERIAS 2025



